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Na osnovu ¢lana 58. Statuta Univerziteta u Bihacu, a u skladu sa ¢lanom 13. stav
(3) Zakona o javnim nabavkama ("Sluzbeni glasnik BiH", broj: 39/14 i 59/22),
Upravni odbor Univerziteta u Bihac¢u, donosi:

PRIJEDLOG

PRAVILNIK
0 javnim nabavkama roba, usluga i radova

Clan 1.
(Predmet uredivanja)

(1) Pravilnikom o javnim nabavkama roba, usluga i radova (u daljem tekstu:
pravilnik) propisuje se 1 ureduje organizacija i efikasno vrSenje nabavne funkcije,
blize se ureduje procedura planiranja nabavki, provodenja postupaka javnih
nabavki 1 pitanja vezana za izvrSenje ugovora unutar Univerziteta u Bihacu.

(2) Ovim pravilnikom se ureduju pitanja nac¢ina cirkulisanja dokumentacije u vezi
s javnim nabavkama, konkretnim zaduzenjima sluZzbenika 1 administrativnog
osoblja koji provode postupke javne nabavke ili su u odredenoj vezi s njima,
rokovi za postupanje, na¢in imenovanja i eventualna rotacija ¢lanova komisije za
nabavku 1 sva druga odnosna pitanja kao §to su: ucesnici, odgovornosti te nacin
obavljanja poslova javnih nabavki u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama (u
daljem tekstu: Zakon).

(3) Pravilnikom se narocito ureduje nacin planiranja javnih nabavki (kriterijjumi,
pravila 1 nacin odredivanja predmeta javne nabavke 1 procijenjene vrijednosti,
nacin ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za planiranje, ciljevi postupka
javne nabavke, nacin izvrSavanja obaveza iz postupka, provodenje i kontrola
javnih nabavki, na¢in pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabaveci.

Clan 2.
(Primjena)

Ovaj pravilnik je namijenjen svim organizacionim jedinicama i funkcijama na
Univerzitetu u Bihacu koje su, u skladu sa vaze¢om regulativom i internim op¢im
aktima, ukljucene u planiranje nabavki, provodenje postupaka javnih nabavki,
1zvrSenje ugovora 1 kontrolu javnih nabavki.

Clan 3.
(Pojmovi)

(1) Javnom nabavkom smatra se pribavljanje roba ili usluga ili ustupanje
izvodenja radova, u skladu sa propisima kojima se ureduju javne nabavke i ovim
pravilnikom.



(2) Poslovi javnih nabavki su planiranje javne nabavke; provodenje postupka
javne nabavke ukljucujudi, ali ne ograni¢avajuci se na u¢es¢e u komisiji za javnu
nabavku; izrada tenderske dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke;
izrada ugovora o javnoj nabavci; pracenje izvrSenja javne nabavke; svi drugi
poslovi koji su povezani sa postupkom javne nabavke.

(3) Plan nabavki je godis$nji plan nabavki ugovornog organa.
(4) Ponudad je lice koje je u postupku javne nabavke dostavilo ponudu.

(5) Ponuda je dokument koji podnosi ponuda¢, pri ¢emu nudi isporuku robe,
pruzanje usluge ili izvodenje radova, pod uslovima koje odreduje ugovorni organ
u tenderskoj dokumentaciji. Ponuda moZe biti:

a) prihvatljiva —koju je podnio ponudac koji nije bio iskljucen u skladu sa ¢lanom
45. Zakona 1 koji ispunjava kriterije za izbor najpovoljnije ponude, te Cija je
ponuda u skladu sa tehnickim specifikacijama bez da je nepravilna ili
neprihvatljiva;

b) neprihvatljiva — ¢ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana novcana
sredstva ugovornog organa za nabavku ili ponuda ponudaca koji ne ispunjava
Kriterije za kvalifikaciju privrednog subjekta;

¢) nepravilna — koja nije u skladu s tenderskom dokumentacijom ili je primljena
izvan roka za dostavljanje ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili
korupciji ili nije rezultat trziSne konkurencije ili je ugovorni organ utvrdio da je
cijena ponude izuzetno niska.

(6) Ugovor o javnoj nabavci je ugovor sa finansijskim interesom koji se
zaklju€uje u pisanoj formi izmedu jednog ili visSe dobavljaca i1 jednog ili vise
ugovornih organa i ima za cilj nabavku robe, usluga ili izvodenja radova.

(7) Ugovor o javnoj nabavci (u daljnjem tekstu: ugovor) zakljucuje se nakon
provedenog otvorenog 1 ograni¢enog postupka, zatim nakon provedenog
pregovarackog postupka s objavljivanjem obavjestenja o nabavci, pregovarackog
postupka bez objavljivanja obavjeStenja o nabavci, takmicarskog dijaloga,
konkursa za izradu idejnog rjesenja i postupaka javne nabavke za dodjelu ugovora
male vrijednosti, ako su za to ispunjeni Zakonom propisani uslovi. Postupak javne
nabavke provodi se u skladu sa Zakonom.

(8) Portal javnih nabavki je informacioni sistem koji omogucava elektronsku
komunikaciju, objavu dokumenata i1 provodenje postupaka javne nabavke

elektronskim putem.
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Clan 4.
(Ciljevi pravilnika)

(1) Cilj pravilnika je da se nabavke provode na transparentan na¢in u skladu sa
Zakonom, da se obezbijedi jednak tretman, pravic¢na i aktivna konkurencija i
zaStita ponudaca od bilo kojeg vida diskriminacije, s ciljem najefikasnijeg
koriStenja javnih sredstava u vezi s predmetom nabavke i njegovom svrhom tj. da
se obezbijedi blagovremena nabavka roba, usluga i1 radova uz najniZe trosSkove 1
u skladu sa objektivnim potrebama Univerziteta u Bihacu.

Clan 5.
(Nacin planiranja nabavki)

Pravilnikom se ureduju postupak, rokovi izrade 1 donoSenja plana nabavki i
izmjena plana nabavki, izvrSenje plana nabavki, ovlaStenja 1 odgovornost
organizacionih jedinica, odnosno lica koja u€estvuju u planiranju, kao i1 druga
pitanja od znacaja za postupak planiranja.

Univerzitet u Bihac¢u (u sastavu od sedam organizacionih jedinica (u daljem
tekstu: organizacione jedinice): Rektorat, Ekonomski fakultet, Pravni fakultet,
Tehnicki fakultet, Biotehnicki fakultet, Pedagoski fakultet, Fakultet zdravstvenih
studija).

Organizacione jedinice aktivno ucestvuju u kreiranju Plana javnih nabavki
Univerziteta u Bihacu, na nacin da su u obavezi dostaviti pojedinacne potrebe za
Kreiranje istog.

Okvirni plan organizacionih jedinica se uskladuje sa finansijskim planom
Univerziteta u Bihacu i sa sredstvima odobrenog budzeta (po pozicijama).

Clan 6.
(Plan javnih nabavki)

(1) Plan javnih nabavki je godiSnji plan nabavki ugovornog organa.

(2) Plan javnih nabavki, koji mora biti usaglasen sa budzetom ili finansijskim
planom ugovornog organa, sadrzi sljedece elemente:

- naziv predmeta javne nabavke,

- broj¢anu oznaku 1 naziv predmeta nabavke iz Jedinstvenog rjecnika javne
nabavke (u daljnjem tekstu: JRIN),

- vrstu postupka nabavke,

- da li se predmet nabavke dijeli na lotove,

- VIstu ugovora,

- da i ¢e biti zaklju€en ugovor o javnoj nabaveci ili okvirni sporazum,

- period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma,

- procijenjenu vrijednost nabavke,

- okvirni datum pokretanja postupka nabavke,
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- izvor finansiranja,
- podatak za koju godinu se plan donosi, i
- eventualno neke dodatne napomene.

(3) Plan nabavki donosi nadlezni organ Ugovornog organa u roku od 30 dana od
dana donosenja budzeta / finansijskog plana, postujuéi pravila o njegovom
saCinjavanju i dostavljanju koja su propisana Zakonom i podzakonskim aktom.

(4) Ugovorni organ objavljuje plan nabavki na portalu javnih nabavki, i to
najkasnije u roku od 30 dana od dana usvajanja budzeta, odnosno finansijskog
plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za nabavke, u formi i
na nacin kako je definirano u sistemu ,,e-Nabavke*.

(5) U slu€aju neusvajanja budZzeta, odnosno finansijskog plana ili drugog
dokumenta kojim se odobravaju sredstva za nabavke, ugovorni organ objavljuje
privremeni plan javnih nabavki za period privremenog finansiranja.

(6) Ugovorni organ objavljuje sve izmjene i dopune plana javnih nabavki na
portalu javnih nabavki.
Clan 7.
(Nacin iskazivanja potreba, provjera iskazanih potreba i utvrdivanje
stvarnih potreba za svaku pojedina¢nu nabavku)

Organizaciona jedinica koja je zaduzena za koordinaciju postupka planiranja (u
daljnjem tekstu: nosilac planiranja), prije pocetka postupka prijavljivanja potreba
za predmetima nabavki, dostavlja ostalim organizacionim jedinicama pisane
instrukcije / upute za planiranje.

Clan 8.
Instrukcijama se unificira 1 standardizuje iskazivanje potrebe za odredenim
robama, uslugama i radovima i odreduje se koja organizaciona jedinica planira
koje predmete nabavki.

Clan 9.
(1) Postupak planiranja organizacione jedinice pocinje utvrdivanjem stvarnih
potreba za predmetima nabavki, koje su neophodne za obavljanje redovnih
aktivnosti iz djelokruga i koje su u skladu sa postavljenim ciljevima.

(2) Stvarne potrebe za robama, uslugama i radovima koje treba nabaviti
organizacione jedinice odreduju u skladu sa kriterijima za planiranje nabavki.

Clan 10.
(1) Provjeru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijima za planiranje nabavki
vrsi nosilac planiranja.



(2) Nakon izvrSene provjere, nosilac planiranja obavjeStava organizacione
jedinice o svim uocenim neslaganjima potreba sa propisima o javnim nabavkama.

Clan 11.
Nakon prijema obavjestenja, organizacione jedinice vrSe neophodne ispravke i
utvrduju stvarnu potrebu za svaku pojedinacnu nabavku, o ¢emu obavjeStavaju
nosioca planiranja.

Clan 12.
(Pravila i nacin odredivanja predmeta nabavke i tehnickih specifikacija
predmeta nabavke)

(1) Predmet nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa
Zakonom i JRIN-om.

(2) Tehnickim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa
Zakonom, tako da se predmet nabavke opiSe na jednostavan, jasan, objektivan,
razumljiv 1 logi¢no strukturiran nacin.

Clan 13.
(Pravila i nacin odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke)
(1) Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehnickim
specifikacijama utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao
rezultat prethodnog iskustva u nabavci konkretnog predmeta nabavke i
provedenog istrazivanja trzista.

(2) Procijenjena vrijednost nabavke se odreduje bez uracunatog iznosa poreza na
dodanu vrijednost.

(3) Prilikom izra¢unavanja procijenjene vrijednosti ugovora o radovima u obzir
se uzimaju troSkovi radova 1 ukupna procijenjena vrijednost sve robe ili usluga
koje ugovorni organi stavljaju na raspolaganje izvodacu radova pod uslovom da
su one potrebne za izvodenje radova.

Clan 14.
(Odredivanje odgovarajuce vrste postupka
i utvrdivanje istovrsnosti roba, usluga i radova)
(1) Nosilac planiranja, nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, odreduje
ukupnu procijenjenu vrijednost istovrsnih predmeta nabavke na nivou citavog
ugovornog organa.

(2) Ako se ugovorni organ sastoji od zasebnih operativnih jedinica, u obzir se
uzima ukupna procijenjena vrijednost nabavke za sve operativne jedinice.



(3) Nosilac planiranja odreduje vrstu postupka za svaki predmet nabavke, u skladu
s ukupnom procijenjenom vrijedno$¢u istovrsnog predmeta nabavke, i u skladu
sa drugim odredbama Zakona.

(4) U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, nosilac planiranja
objedinjuje sva istovrsna dobra, usluge i radove u jedinstveni postupak, gdje god
je to moguce, imajuci u vidu dinamiku potreba i placanja.

Clan 15.

(Nacin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje)
(1) Organizacione jedinice odreduju period na koji se ugovor o javnoj nabavci
zakljuCuje, u skladu sa vaZze€im propisima i realnim potrebama narucioca,
nacelom ekonomicnosti 1 efikasnosti, a kao rezultat istraZivanja trziSta svakog
predmeta nabavke.

(2) Ako postoje opravdani razlozi, posebno u vezi s predmetom nabavke iz
ugovora, trajanje ugovora moze biti duZe od jedne godine.

Clan 16.
(Odredivanje dinamike pokretanja postupka nabavke)
Dinamiku pokretanja postupaka nabavki odreduje nosilac planiranja, u skladu sa
prethodno definisanim okvirnim datumima zaklju€enja 1 izvrSenja ugovora, a
imajuc¢i u vidu vrstu postupka javne nabavke koji se provodi za svaki predmet
nabavke, objektivne rokove za pripremu i dostavljanje ponuda, kao i propisane
rokove za zalbeni postupak.
Clan 17.
(Izrada i donoSenje plana nabavki)
Izrada 1 donoSenje plana nabavki se obavlja kroz sljedece faze:
— nosilac planiranja izraduje 1 dostavlja instrukcije za planiranje Svim
organizacionim jedinicama sa standardizovanim obrascima i tabelama za
prijavljivanje potreba i obavjestava organizacione jedinice o roku za prijavljivanje
potreba;
— organizacione jedinice utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima nabavki
(organizacione jedinice moraju dostaviti opise predmeta nabavki, koli¢ine,
procjenu vrijednosti nabavke, kao 1 obrazlozenja koja su od znafaja za ocjenu
opravdanosti, procjenu prioriteta nabavke, kao i1 odredivanje vrste postupka
nabavke);
— organizacione jedinice dostavljaju nosiocu planiranja dokument s iskazanim
potrebama;
— nosilac planiranja provjerava iskazane potrebe (vr$i formalnu, racunsku i
logicku kontrolu predloZenih predmeta, koli¢ina, procijenjene vrijednosti,
prioriteta nabavki, kao i ostalih podataka, i predlaze njihove ispravke), u skladu
sa odobrenim budZetom 1 usaglaSavanjem sa ra¢unovodstveno finansijskom

sluzbom Univerziteta u Bihacu.
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— organizacione jedinice vrSe neophodne ispravke i utvrduju stvarne potrebe za
predmetima nabavki, i dostavljaju dokument nosiocu planiranja, kod specifi¢nih
nabavki;

— nosilac planiranja objedinjuje potrebe na nivou cijelog ugovornog organa i
saCinjava plan nabavki na nivou ugovornog organa;

— nosilac planiranja i nakon uskladivanja sa prijedlogom finansijskog plana ili
budzeta, priprema prijedlog plana nabavki, koji dostavlja ugovornom organu na
usvajanje u skladu sa Statutom Univerziteta u Bihacu.

Clan 18.
Ugovorni organ donosi plan nabavke poslije usvajanja finansijskog plana ili
budZeta, a najkasnije 30 dana od dana usvajanja finansijskog plana ili budzeta.

Clan 19.
(1) Plan nabavki nosilac planiranja odmah dostavlja na objavu na internetskim
stranicama ugovornog organa.

(2) Ugovorni organ objavljuje plan nabavki na portalu javnih nabavki, i to
najkasnije u roku od 30 dana od dana usvajanja budZeta, odnosno finansijskog
plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za nabavke, u formi i
na nacin kako je definisano u sistemu ,,e-Nabavke*.

Clan 20.
(1) Izmjene i dopune plana nabavki donose se u postupku koji je propisan za
donoSenje plana nabavki.

(2) Izmjene i dopune plana nabavki nosilac odmah dostavlja na objavu na
internetskim stranicama ugovornog organa.

(3) Ugovorni organ objavljuje sve izmjene i dopune plana javnih nabavki na
portalu javnih nabavki.

Clan 21.
(Pokretanje postupka i
Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)

(1) Nabavke koje se odnose za sve organizacione jedinice, a odnose se na opste
nabavke (nabavke struje, komunalne usluge, nabavke tonera, kancelarijskog
materijala, hotelskog smjestaja, fizickog obezbjedenja objekata,usluge objave
oglasa, materijala za ¢iS¢enje, nabavka cvijeca, Stamparskih usluga, ogrijeva,
vanredni prevoz, advokatske usluge, ljekaskog preglada uposlenika, usluge DDD,
odrzavanja klima uredaja 1 raCunarske opreme, stru¢no usavrSavanje zaposlenika,
ugostiteljske usluge i dr.), zaduzena je Sluzba za javne nabavke da ih provode bez
zahtjeva organizacionih jedinica.



(2) Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi organizaciona jedinica
koja je korisnik nabavke, odnosno organizaciona jedinica koja je ovlastena za
podnosenje zahtjeva (u daljnjem tekstu: podnosilac zahtjeva).

(2) Zahtjev iz stava (1) ovog c¢lana podnosi se ukoliko je javna nabavka
predvidena planom nabavki ugovornog organa za tekucu godinu.

(3) Izuzetno, za nabavke koje nisu predvidene u planu nabavki ugovorni organ
donosi posebnu odluku o pokretanju postupka javne nabavke kojom mijenja plan
javnih nabavki. Ova odluka sadrzi sve podatke iz ¢lana 6. stav (2) Pravilnika.
(Prilog 2.)

(4) Zahtjev 1z stava (1) ovog €lana podnosi se organizacionoj jedinici u ¢ijem je
djelokrugu provodenje postupaka javnih nabavki (u daljnjem tekstu: sluzba
nabavke), u roku za pokretanje postupka koji je odreden planom nabavki.

(5) Podnosilac zahtjeva podnosi zahtjev iz stava (1) ovog ¢lana, na obrascu koji
¢ini sastavni dio ovog pravilnika (Prilog 1.)

(6) Podnosilac zahtjeva duzan je da odredi predmet javne nabavke, procijenjenu
vrijednost, tehni¢ke specifikacije, kvalitet, koli¢inu 1 opis dobara, radova ili
usluga, nacin provodenja kontrole i obezbjedivanja garancije kvaliteta, tehnicke
propise i standarde koji se primjenjuju, rok izvrSenja, mjesto izvrSenja ili isporuke
roba, eventualne dodatne usluge 1 slicno, odrzavanje, garantni rok i tehnicke
specifikacije vodec¢i raCuna da ne koristi diskriminatorske uslove.

Clan 22.
Podnosilac zahtjeva, uz zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavlja
obrazloZenje za pokretanje pregovarackog postupka bez objavljivanja
obavjeStenja o nabavci 1 potrebne dokaze, ukoliko smatra da su ispunjeni
Zakonom propisani uslovi za pokretanje ove vrste postupka.

Clan 23.
(1) Po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke, sluzba nadlezna
za nabavke duZna je da provjeri da li isti sadrZi sve utvrdene elemente, a naro€ito
da li je javna nabavka predvidena planom nabavki ugovornog organa za tekucu
godinu.

(2) Ukoliko podnijeti zahtjev sadrzi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne
elemente, isti se bez odlaganja vrac¢a podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu,
koja mora biti u¢injena u najkra¢em mogucem roku.



(3) Ukoliko podnijeti zahtjev sadrzi sve neophodne elemente, zahtjev se dostavlja
na odobrenje ovlastenom licu ugovornog organa, koji potpisuje i ovjerava
podnijeti zahtjev.
Clan 24.
(Nacin postupanja po odobrenom zahtjevu
za pokretanje postupka javne nabavke)

(1) Na osnovu odobrenog zahtjeva, sluzba nadlezna za nabavke bez odlaganja
saCinjava odluke o pokretanju postupka i rjeSenje o imenovanju komisije za javnu
nabavku, koji sadrZe sve potrebne elemente propisane Zakonom.

(2) Odluka i rjesenje iz prethodnog Stava se, zajedno sa zahtjevom za pokretanje
postupka javne nabavke 1 ostalom prateCom dokumentacijom, dostavljaju
rukovodiocu ugovornog organa na potpis.

(3) U postupku direktnog sporazuma ugovorni organ ne donosi odluku ili rjeSenje
0 pokretanju postupka u pisanoj formi.

Clan 25.
(Nacin imenovanja ¢lanova komisije za javnu nabavku,
odnosno lica koja provode postupak javne nabavke)
(1) Ugovorni organ obavezan je rjeSenjem imenovati komisiju za nabavke (u
daljnjem tekstu: komisija) kada provodi nabavku putem otvorenog postupka,
ograni¢enog postupka, pregovarackog postupka s objavom obavjesStenja,
pregovarackog postupka bez objave obavjeStenja, konkursa za izradu idejnog
rjeSenja, takmiCarskog dijaloga i konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda.

(2) Istim rjeSenjem se imenuju 1 zamjenski ¢lanovi komisije.
(3) Komisija se sastoji od najmanje tri ¢lana.

(4) U postupcima javnih nabavki roba, usluga ili radova, ¢ija je procijenjena
vrijednost veca od vrijednosti iz ¢lana 14. st. (2) i (3) Zakona komisija se sastoji
od najmanje pet clanova.

(5) Broj ¢lanova komisije uvijek mora biti neparan.

(6) Clanovi komisije imenuju se iz reda zaposlenih u sluzbi korisnika nabavke, a
mogu biti imenovani i ¢lanovi iz drugih organizacionih jedinica ukoliko za to
postoji objektivna potreba.

(7) Za ¢lanove komisije se imenuju sluzbenici za javne nabavke odnosno lica koja
imaju odgovarajuce stru¢no obrazovanje iz oblasti iz koje je predmet javne

nabavke.
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(8) Ugovorni organ osigurava da u postupcima nabavke Cija procijenjena
vrijednost prelazi 250.000,00 KM ucestvuje najmanje jedan sluzbenik za javne
nabavke.

(9) Ugovorni organ koji nema stalno zaposlenog sluzbenika za javne nabavke na
raspolaganju, moze angazovati sluzbenika za javne nabavke izvan ugovornog
organa, Sto mora biti posebno obrazlozeno.

(10) Istovremeno ugovorni organ ili subjekat koji je osnovao komisiju ima pravo,
na svoju ili na inicijativu komisije, pozvati stru¢njake za sluc¢ajeve gdje predmet
javne nabavke zahtijeva specificno tehnicko ili specijalizirano znanje koje inace
nije dostupno unutar ugovornog organa. Stru¢njaci angazovani na ovaj naéin
nemaju pravo glasa.

(11) Vanjski struc¢njak iz stava (11) ovog ¢lana koji ucestvuje u radu komisije daje
svoje pismene preporuke komisiji. Ukoliko komisija ne prihvati preporuke
vanjskog stru¢njaka, duZzna je svoju odluku pismeno obrazloZiti.

(12) U komisiju se ne mogu imenovati lica koja jesu ili mogu biti u sukobu
interesa. Obaveza je Clana komisije, kao predstavnika ugovornog organa, da
tokom cijelog postupka nabavke prijavi postojanje moguceg sukoba interesa
ugovornom organu radi iskljuenja iz daljnjeg rada komisije 1 imenovanja
zamjenskog Clana.

(13) Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i stru¢njak angaZziran izvan
ugovornog organa, potpisuje izjavu 0 nepristranosti i povjerljivosti, te
nepostojanju sukoba interesa, u skladu sa ¢lanom 11. Zakona, odnosno da je
upoznat s odredbama ¢lana 52. Zakona, odnosno da je upoznat s obavezom da je
tokom cijelog postupka rada u komisiji duZan prijaviti moguci sukob interesa 1
traziti iskljucenje iz rada komisije.

Clan 26.
(Nacin pruzanja stru¢ne pomo¢i komisiji,
odnosno licima koja provode postupak javne nabavke)
(1) Sve organizacione jedinice duzne su da u okviru svoje nadleznosti pruze
stru¢nu pomo¢ komisiji.

(2) U slucaju potrebe za stru¢nom pomoci, komisija se pisanim putem obraca
nadleznoj organizacionoj jedinici.

(3) Organizaciona jedinica, od koje je zatraZena stru¢na pomo¢ komisiji, duzna je
da pisanim putem odgovori na zahtjev komisije, u roku koji odreduje komisija.
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(4) Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku,
komisija obavjestava ovlasteno lice ugovornog organa, koje ¢e preduzeti sve
potrebne mjere predvidene pozitivnim propisima za nepostovanje radnih obaveza.

Clan 27.
(Prethodna provjera trzista)
(1) Prije pokretanja postupka nabavke ugovorni organ provjerava trziSte u svrhu
pripreme nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim planovima i
zahtjevima u vezi s nabavkom. U tu svrhu ugovorni organ moze traziti ili
prihvatiti savjet nezavisnih stru¢njaka, nadleznih organa ili u¢esnika na trzistu.

(2) O prethodnoj provjeri trzista, safinjava se pisana zabiljeska o svim radnjama
1 postupcima 1 ulaZe u predmet spisa. Taj savjet moze se koristiti u planiranju 1
provedbi postupka nabavke, pod uslovom da taj savjet ne dovodi do narusavanja
trziSne konkurencije, te da istovremeno ne krsi princip zabrane diskriminacije 1
transparentnosti.
Clan 28.
(Nacin postupanja u toku izrade tenderske dokumentacije)

(1) Komisija priprema tendersku dokumentaciju, na nac¢in utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na
osnovu iste mogu da pripreme prihvatljivu 1 odgovarajuu ponudu na bazi
otvorene i aktivne konkurencije.

(2) Tenderska dokumentacija mora da sadrzi elemente propisane podzakonskim
aktom kojim su uredeni obavezni elementi tenderske dokumentacije u postupcima
javnih nabavki.

(3) Tenderska dokumentacija mora biti potpisana od strane komisije i
rukovodioca ugovornog organa.

(4) Komisija je duzna da, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima, odlukom
o pokretanju postupka 1 rjeSenjem kojim je obrazovana, provede sve radnje
potrebne za realizaciju javne nabavke.

(5) Tenderska dokumentacija se objavljuje na portalu javnih nabavki.

Clan 29.
(Podjela predmeta nabavke na lotove)
(1) Ugovorni organ moZze podijeliti predmet nabavke na lotove na osnovu
objektivnih kriterija, npr. prema vrsti, karakteristikama, namjeni, mjestu ili
vremenu ispunjenja. U tom slucaju odreduje predmet primjenjujuci pravila
grupiranja iz JRIN koda i veli¢inu pojedinog lota, uzimajuc¢i u obzir moguénost
uceSc¢a malih 1 srednjih privrednih subjekata u postupku javne nabavke.
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(2) Ako ugovorni organ u postupku javne nabavke iz Dijela Il Zakona o javnim
nabavkama, koji reguliSe tok postupka javne nabavke u Sta spadaju i pocetak,
vrste i izbor postupka javne nabavke, nije podijelio predmet nabavke na lotove, u
obavjestenju o nabavci duzan je da navede osnovne razloge za takvu odluku.

(3) Ugovorni organ u tenderskoj dokumentaciji odreduje moze li se ponuda
dostaviti za jedan, nekoliko ili za sve lotove uz navodenje obrazlozenja.

Clan 30.
(Pojasnjenja i izmjene i dopune tenderske dokumentacije)
(1) Pojasnjenja 1 potrebne izmjene 1 dopune tenderske dokumentacije, saCinjava
komisija ili sluzbenik za javne nabavke.

(2) Ugovorni organ odgovara na zahtjev za pojaSnjenje tenderske dokumentacije
putem portala javnih nabavki, u roku od tri dana od prijema zahtjeva za
pojaSnjenje, a najkasnije pet dana prije isteka roka za podnoSenje zahtjeva za
ucesce ili ponuda.

Clan 31.
(Objavljivanje u postupku javne nabavke)
(1) Objavljivanje svih vrsta obavjeStenja u postupcima javnih nabavki, tenderske
dokumentacije i drugih akata u postupku javne nabavke vrse glavni i pomo¢ni
operateri registrovani ispred ugovornog organa u sistemu ,,e-nabavke*.

(2) Izvjestaje o provedenim postupcima nabavke takode vrSe glavni 1 pomoc¢ni
operateri.

Clan 32.
(Otvaranje ponuda)
(1) Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne
nabavke.

(2) Otvaranje ponuda se provodi na mjestu i u vrijeme koji su navedeni u
obavjeStenju o nabavci 1 tenderskoj dokumentaciji.

(3) Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu
ponuda, a najkasnije u roku od jedan sat od isteka roka za dostavu ponuda

(4) Otvaranje ponuda je javno i moZe mu prisustvovati svako zainteresovano lice.
Ugovorni organ ¢e iskljuciti javnost u postupku otvaranja ponuda ukoliko je to
potrebno radi zastite podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona
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kojim se ureduje zasStita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu
zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

(5) U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno ucestvovati samo ovlaSteni
predstavnici ponudaca.

(6) Predstavnik ponudaca koji u€estvuje u postupku otvaranja ponuda ima pravo
da prilikom otvaranja ponuda izvrsi uvid u podatke iz ponude koji se unose u
zapisnik o otvaranju ponuda.

(7) Prilikom otvaranja ponuda komisija sacinjava zapisnik, koji sadrzi podatke
predvidene podzakonskim aktom. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju clanovi
komisije 1 predstavnici ponudaca, koji preuzimaju primjerak zapisnika, a
ponudac¢ima koji nisu prisustvovali otvaranju ponuda dostavlja se zapisnik u roku
od tri dana od dana otvaranja ponuda.

Clan 33.
(Nacin postupanja u fazi pregleda i ocjene ponuda)
(1) Komisija je duzna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi pregledu i ocjeni
ponuda u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima, i o pregledu i ocjeni ponuda
sacini zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
(2) Zapisnik iz stava (1) ovog €lana mora da sadrzi podatke u skladu sa ¢lanom
18. Uputstva za pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda.

Clan 34.
(Donosenje odluke u postupku - odluka o izboru
ili odluka o poniStenju postupka)
(1) Komisija, nakon okoncanog postupka nabavke, daje ugovornom organu
preporuku, zajedno s izvjeStajem o radu i razlozima davanja takve preporuke, te
daje prijedlog odgovarajuce odluke.

(2) Prijedlog odluke iz stava (1) ovog ¢lana dostavlja se ovlastenom licu na
potpisivanje.

(3) Potpisana odluka se dostavlja svim ponudacima koji su ucestvovali u postupku
nabavke istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od dana donoSenja.

Clan 35.
(Nacin postupanja pri zakljudivanja ugovora)
(1) Po isteku roka za podnosenje zalbi nakon donosenja odluke o dodjeli ugovora,
odnosno odluke o zakljuenju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku
predvidenim Zakonom nije podnijeta Zalba ili je zalba odbacena ili odbijena,
sluzba za javne nabavke Univerziteta u Bihac¢u sacinjava prijedlog ugovora, koji
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se nakon toga Salje Kantonalnom pravobranilaStvu na saglasnost (preko 5.000,00
KM).

(2) Sluzba za javne nabavke Univerziteta u Bihacu upuéuje ugovor na
potpisivanje Rektoru Univerziteta u Bihacu koji je ovlasteno lice duzno potpisati
odmah, odnosno u roku ne duzem od tri dana.

(3) Ugovor se sacinjava u dovoljnom broju primjeraka 5 (pet) primjeraka, od kojih
ugovorni organ zadrzava 4(Cetiri), a ponudac (1) jedan primjerak.

(4) Nakon potpisivanja ugovora od strane Rektora Univerziteta u Bihacu, sluzba
za javne nabavke Univerziteta u Biha¢ dostavlja primjerke ugovora na
potpisivanje drugoj ugovornoj strani.

(5) Potpisani primjerak ugovora dostavlja se jedan primjerak a/a, dva primjerka
finansijskoj sluzbi, te jedan primjerak sluzbi za javne nabavke.

Clan 36.

(Direktni sporazum)

(1) Ugovorni organ provodi postupak direktnog sporazuma za nabavku robe,
usluga ili radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od i1znosa od
6.000,00 KM, pri ¢emu ni ukupna procijenjena vrijednost istovrsnih nabavki na
godis$njem nivou nije vec¢a od 10.000,00 KM.

(2) Ugovorni organ pisanim putem ili putem portala javnih nabavki trazi prijedlog
cijene ili ponudu od jednog ili vise privrednih subjekata koji obavljaju djelatnost
koja je predmet javne nabavke.

(3) Nakon §to primi prijedlog cijene ili ponudu na jedan od nacina iz stava (2)
ovog Clana, koji je ugovorni organ odabrao, ugovorni organ prihvata prijedlog
cijene ili ponudu privrednog subjekta.

(5) Direktni sporazum se smatra zakljuCenim prilaganjem raCuna ili druge
odgovarajuc¢e dokumentacije, kao 1 Ugovorom, ako je predvideno planom javnih
nabavki.

(6) Izvjestaj o provedenom postupku direktnog sporazuma ugovorni organ
objavljuje na portalu javnih nabavki.

Clan 37.
(Postupanje u slu¢aju podnoSenja Zalbe)
(1) Komisija za nabavke po prijemu Zalbe postupa u skladu sa Zakonom.

(2) U slucaju potrebe za struénom pomoci, komisija postupa u skladu sa clanom

28. Pravilnika.
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Clan 38.
(Ovlastenja i odgovornosti u postupku javne nabavke)

Sluzba za nabavke koordinira radom komisija za javne nabavke, pruza stru¢nu
pomo¢ komisiji u vezi sa provodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi
sa provodenjem postupka javne nabavke.

Za zakonitost provodenja postupka javne nabavke, saCinjavanje prijedloga i
donoSenje odluka, rjeSenja 1 drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su:
rukovodilac ugovornog organa, sluzba za nabavke 1 komisija za javnu nabavku.
Akte u postupku javne nabavke sacinjava sluzba za nabavke, a komisija za javnu
nabavku sacinjava tendersku dokumentaciju, zapisnik o otvaranju ponuda i
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Sluzba za nabavke i1 podnosilac zahtjeva odreduju podjelu javne nabavke po
lotovima.

Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahtjeva i
odgovoran je za iste, a duzan je da potpise i1 ovjeri Zahtjev (Prilog 1. ili 2).

Clan 39.
(Nacin postupanja u cilju zaStite podataka i odredivanje povjerljivosti)

(1) Svi ucesnici u postupku nabavke koji su imali uvid u podatke o ponudac¢ima
sadrzane u ponudi koje je kao povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponudac oznacio
u ponudi, duzni su da ih ¢uvaju kao povjerljive 1 odbiju davanje informacije koja
bi znacila povredu povjerljivosti podataka dobijenih u ponudi.

(2) Povjerljivim podacima ne mogu se smatrati: ukupne i pojedinacne cijene
iskazane u ponudi; predmet nabavke, odnosno ponudena roba, usluga ili rad, od
koje zavisi poredenje sa tehnickom specifikacijom 1 ocjena da li je odredeni
ponuda¢ ponudio robu, usluge ili rad u skladu sa tehnickom specifikacijom;
potvrde, uvjerenja od kojih zavisi kvalifikacija vezana za li¢nu situaciju.

(3) Svim licima koja ucestvuju u provodenju postupka javne nabavke, odnosno u
pripremi tenderske dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova,
zabranjeno je da tre¢im licima saopc¢avaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa
javnom nabavkom.

Clan 40.
(Odredivanje povjerljivosti)
(1) U tenderskoj dokumentaciji moze se zahtijevati zaStita povjerljivosti podataka
koji se ponudac¢ima stavljaju na raspolaganje, ukljucujuci i njihove podizvodace.
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(2) Preuzimanje tenderske dokumentacije moze se usloviti potpisivanjem izjave
ili sporazuma o Cuvanju povjerljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju
poslovnu tajnu ili predstavljaju tajne podatke u smislu propisa kojim se ureduje
tajnost podataka.

(3) Ugovorni organ duzan je omoguciti kopiranje kod ugovornog organa ili
fotografiranje ponuda ili omoguditi prijenos podataka na medij za pohranu
podataka svakom ponudacu koji podnese pisani zahtjev, osim podataka koji su
oznaceni povjerljivim, u skladu sa ¢lanom 38. stav (2) Pravilnika.

Clan 41.
(Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije
unutar ugovornog organa)

Nadlezna sluzba za nabavke ili druga sluzba u ¢ijoj su nadleznosti poslovi
nabavke neposredno po zaklju¢enju ugovora o javnoj nabavci, ugovor dostavlja:

- organizacionim jedinicama koje su, u skladu sa djelokrugom rada, odgovorne za
pracenje izvrSenja ugovora.

Napomena: Ugovorni organ ovdje treba precizno i detaljno odrediti pravila i
nacine dostavljanja ugovora 1 potrebne dokumentacije za razliCite vrste roba,
usluga ili radova u ovisnosti od svoje interne organizacije.

Clan 42.
(Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom
u vezi s izvrSenjem ugovora)
(1) Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvr§enjem ugovora o
javnoj nabavci odvija se iskljuivo pisanim putem, odnosno putem poste,
elektronske poste ili faksom.

(2) Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvrSenjem ugovora o
javnoj nabavci moze vrsiti samo lice koje je ovlasteno od strane rukovodioca
organizacione jedinice u ¢ijem je djelokrugu raspolaganje robama, uslugama ili
radovima koji su predmet ugovora o javnoj nabavci, odnosno u Cijem je
djelokrugu njihovo upravljanje (u daljnjem tekstu: organizaciona jedinica u ¢ijem
je djelokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci).

(3)Ugovorni organ odmah po zaklju€enju ugovora o javnoj nabavci obavjestava

drugu ugovornu stranu o kontakt-podacima lica koje je ovlasteno da vrsi
komunikaciju u vezi sa pracenjem izvrSenja ugovora.
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Clan 43.
(Odredivanje lica za pracenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama)

(1) Rukovodilac organizacione jedinice u ¢ijem je djelokrugu pracenje izvrsenja
ugovora o javnoj nabavci, pisanim aktom imenuje lica koja ¢e vrsiti kvantitativni
1 kvalitativni prijem roba, usluga ili radova, odnosno koja ¢e vrsiti ostale potrebne
radnje u vezi sa praéenjem izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

(2) Prijem roba, usluga ili radova mozZe se vrSiti 1 komisijski. Komisiju rjeSenjem
Imenuje rukovodilac iz stava 1. ovog ¢lana.

Clan 44.
Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni 1 kvalitativni prijem roba, usluga ili
radova, provjerava:
- da li koli¢ina isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara
ugovorenom;
- da 1i vrsta i kvalitet isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova
odgovaraju ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtijevanim
tehni¢kim specifikacijama i ponudom.

Clan 465.
(1) Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni 1 kvalitativni prijem roba, usluga
ili radova, sacinjava:
- zapisnik o kvantitativnom 1 kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova, ¢ime
se potvrduje prijem odredene koli¢ine 1 traZene vrste roba, usluga ili radova, kao
1 prijem neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni racun 1 sl.) 1
potvrduje da isporucena roba, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.

(2) Zapisnik se potpisuje od strane zaposlenog iz stava 1. ovog €lana 1 ovlastenog
predstavnika druge ugovorne strane 1 safinjava se u dva istovjetna primjerka, od
¢ega po jedan primjerak zadrzava svaka ugovorna strana. (Prilog 3.)

Clan 46.
(1) U slucaju kada lice koje je imenovano da vrsi radnje u vezi sa praenjem
izvrSenja ugovora o javnim nabavkama utvrdi da koli¢ina ili kvalitet isporuke ne
odgovara ugovorenom, ono ne safinjava zapisnik o kvantitativnom prijemu i
zapisnik o kvalitativnom prijemu veé sacinjava i potpisuje reklamacioni
zapisnik, u kome navodi u ¢emu isporuka nije u skladu s ugovorenim. (Prilog 4.)

(2) Organizaciona jedinica u ¢ijem je djelokrugu pracenje izvrSenja ugovora o

javnoj nabavci reklamacioni zapisnik dostavlja drugoj ugovornoj i dalje postupa
povodom reklamacije u vezi s izvrSenjem ugovora.
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Clan 47.
(Pravila postupka realizacije ugovorene garancije
za dobro izvrSenje ugovora)

U sluéaju kada utvrdi razloge za realizaciju garancije za dobro izvrSenje ugovora,
organizaciona jedinica u &ijem je djelokrugu pradenje izvrSenja ugovora o javnoj
nabavci o tome bez odlaganja obavjeStava sluzbu nabavke, uz dostavljanje
potrebnih obrazloZenja i dokaza.

Sluzba nabavke, u saradnji sa pravnom sluzbom, provjerava ispunjenost uslova
za realizaciju garancije za dobro izvrSenje posla i ukoliko su za to ispunjeni uslovi,
Sluzba nabave u saradnji sa pravnom sluZbom, vrsi realizaciju garancije za dobro
izvrSenje posla u skladu sa vaze¢im propisima.

SluZba za javne nabavke:

- odmah nakon realizacije garancije za dobro izvrSenje posla o tome obavjestava
organizacionu jedinicu u ¢ijem su djelokrugu poslovi javnih nabavki;

- vodi evidenciju realizovanih garancija za dobro izvrSenje posla, o Cemu
sadinjava godi$nji izvjestaj koji dostavlja rukovodiocu ugovornog organa.

Clan 48.
(UsavrSavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki)
(1) Ugovorni organ &iji je budZet za nabavke jednak ili visi od iznosa od
1.000.000,00 KM internim aktom ureduje radno mjesto sluzbenika za javne
nabavke.

(2) Ugovorni organ je duzan omogudéiti svom zaposleniku pohadanje obuke za
sluzbenika za javne nabavke, koju organizira i odrZava Agencija za javne nabavke
BiH.

Zavrsne odredbe

Clan 49.

(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin i posupak istovjetan
njegovom donoSenju.
(2) Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o javnim
nabavkama, broj: 01-4950/2015 od 13.07.2015. godine i Interni pravilnik o
postupku direktnog sporazuma, broj: 01-4949/2015 od 13.07.2015. godine.

Clan 50.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono§enja i objavit ¢e se na stranici
Univerziteta u Bihaéu (www.unbi.ba).

Broj:01-1792/2023

Datum,10.5.2023. godine




PRILOG 1. Obrazac zahtjeva za pokretanje postupka pojedinacne nabavke

UNIVERZITET U BIHACU
Organizaciona jedinica

REKTORU UNIVERZITETA U BIHAC

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA POJEDINACNE NABAVKE

Red. Opis robe/usluge/radova Jedinica Koli¢ina Plan javnih

br. mjere nabavki za 2023
godinu stavka br.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

(u prilogu zahtjeva podnosilac obavezno mora dostaviti preciznu tehnic¢ku specifikaciju trazene
robe/usluge/radova)

Nabavku izvrSiti na teret sredstava: (organizacione jedinice)
Nabavka ¢e se koristiti u svrhu:

Procijenjena vrijednost nabavke u KM bez PDV-a: (prilog: npr. predracun)
Proceduru nabavke izvr$iti putem postupka

Postupak nabavke ¢e provesti:
Ime i prezime lica ovlastenog za prijem robe/usluge/radova

Podnosilac zahtjeva za pokretanje postupka nabavke

Datum

Rukovodilac Sluzbe za racunovodstvo i finansije

Datum

- Podnosilac zahtjeva za pokretanje postupka nabavke (rektor, dekan organizacione jedinice ili
voditelj projekta) potpisom ovog zahtjeva potvrduje da je konkretna nabavka predvidena planom
javnih nabavki Univerziteta u Bihacu za tekucu godinu.

- Rukovodilac Sluzbe za raCunovodstvo i finansije potpisom ovog zahtjeva potvrduje da je
konkretna nabavka predvidena finansijskim planom Univerziteta u Bihac¢u za teku¢u godinu i da su
osigurana sredstva za realizaciju te nabavke.

IzvrSilac zaduZen za provodenje postupka nabavke potpis: dana
primio odobren zahtjev za nabavku radi zapocinjanja procedure nabavke u skladu
sa Pravilnikom o javnim nabavkama Univerziteta u Bihacu.
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PRILOG 2. Obrazac zahtjeva za izmjenu plana i pokretanje postupka pojedina¢ne nabavke

UNIVERZITET U BIHACU
Organizaciona jedinica

REKTORU UNIVERZITETA U BIHAC

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA POJEDINACNE NABAVKE | IZMJENA
PLANA JAVNIH NABAVKI ZA 2023. godinu

Red. Opis robe/usluge/radova Jedinica | Koli¢ina
br. mjere
1.
2.
3.
4,
5.
6.

(u prilogu zahtjeva podnosilac obavezno mora dostaviti preciznu tehnic¢ku specifikaciju trazene
robe/usluge/radova)

Nabavku izvrS§iti na teret sredstava: (organizacione jedinice)
Nabavka ¢e se koristiti u svrhu:

Procijenjena vrijednost nabavke u KM bez PDV-a: (prilog: npr. predracun)
Proceduru nabavke izvrSiti putem postupka

Postupak nabavke ¢e provesti:
Ime i prezime lica ovlaStenog za prijem robe/usluge/radova
Izvor sredstava: (naziv projekta ili izvor sredstava)
Podnosilac zahtjeva za pokretanje postupka nabavke i izmjenu plana

Datum

Rukovodilac Sluzbe za ra¢unovodstvo i finansije

Datum

- Podnosilac zahtjeva za pokretanje postupka nabavke i izmjenu plana (rektor, dekan organizacione
jedinice ili voditelj projekta) potpisom ovog zahtjeva izmjenu plana javnih nabavki i pokretanja
procedure za nabavku, te potvrduje da za konkretna nabavku osigurana sredstva za provedbu istog,
kao 1 tacnost tehnicke specifikacije.

- Rukovodilac Sluzbe za racunovodstvo i finansije potpisom ovog zahtjeva potvrduje da je za
konkretnu nabavku osigurana sredstva za realizaciju te nabavke.

Izvrsilac zaduZen za provodenje postupka nabavke potpis: dana
primio odobren zahtjev za nabavku radi zapoc¢injanja procedure nabavke u
skladu sa Pravilnikom o javnim nabavkama Univerziteta u Biha¢u.
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PRILOG 3. ZAPISNIK O PRIJEMU ROBE/USLUGA/RADOVA

Rjesenjem Rektora Univerziteta u Bihacu, broj: od Komisija
za prijem robe po ugovoru br.
Imenovana je istog dana godine, u sljede¢em sastavu:

1. , predsjednik komisije
2. , ¢lan Komisije
3. , ¢lan komisije
Predstavnici Prodavca (naziv ponudaca) ):
1. (ime i prezime)

Zadatak Komisije je:

- da izvrsi provjeru koli¢ine i kvaliteta robe (tj. provjeru materijalnih svojstava robe), a prema
specifikaciji roba koja je sastavni dio Ugovora, odnosno tenderske dokumentacije iz postupka
dodjele Ugovora;

- da prijem roba se zapisnicki konstatuje i da zapisnik o izvrSenom prijemu i pregledu roba
dostavi rektoru Univerziteta u Bihacu;

- da vodi racuna da Prodavac Univerzitetu u Bihacu kao Kupcu ispostavi originalni primjerak
racuna sa otpremnicom potpisanom od strane ovlastenog lica i ovjerenim pecatom Prodavca, te
da iste proslijedi finansijsko ra¢unovodstvenoj sluzbi Univerziteta u Bihacu;

(kostatacija Komisije) - tekst

Komisija je zavrSila sa radom u casova.

Ponudac Univerzitet u Bihacu
Ime i prezime Clanovi Komisije
potpis potpisi
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PRILOG 4. ZAPISNIK O REKLAMACIJI

Rjesenjem Rektora Univerziteta u Bihacu, broj: od Komisija
za prijem robe po ugovoru br.
Imenovana je istog dana godine, u sljede¢em sastavu:

1. , predsjednik komisije
2. , ¢lan Komisije
3. , ¢lan komisije
Predstavnici Prodavca (naziv ponudaca) ):
1. (ime i prezime)

(kostatacija Komisije) - tekst

Komisija je zavrsila sa radom u casova.

Ponudac Univerzitet u Biha¢u
Ime i prezime Clanovi Komisije
potpis potpisi
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